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Como ver los informes de nomina

Paso 1. Una vez dentro de su portal de Worklio, haga clic en el botén PAYROLL o
PAYROLL OVERVIEW. Ambos te llevardn al mismo lugar.

A Dashboard

Payroll Overview

Employees In Benefit Plans

Paso 2. Haga clic en HISTORIAL. (Nota: la pdgina de descripcion general de la ndbmina
probablemente estard en blanco. Esto es normal).

Payroll Dverview Histary
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Payroll Overview
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Paso 3. Seleccione el ANO y el MES para los que desea ver los informes de némina.
Paso 4. Haga clic en INFORMES.

oo

® Payroll Overview History

Payroll History

PAYROLL
2021 ~ June ~
EMPL {3 Q

Actions Rule/Type
Q
Detail | Reports | == Biweekly A

o

Paso 5. Desde esta pdgina puede DESCARGAR TODOS los informes a la vez, esto se
guardard en un archivo ZIP.

Paso 4. También puede descargar cada informe individualmente haciendo clic en
DESCARGAR junto al que desea.

Reports
Client DC Comics - DEMO
Payroll ID 210302990012
Pay Period 5/22/2021 - 6/5/2021
Run Date 6/11/2021
Pay Date 6/11/2021
Contact Persan Peraks, Francisco

IDcw'\\cadAH ipm--.a Q,

ActionsgmaDescription Report Type

Download L Payroll Register Payroll Check Register
Download |2 Payroll Recap Payroll Recap - Client

Download |3 Job Costing-Standard Job Costing Report - Client
Download |4 Ded/Ben Register Deduction/Benefit Register
Download 5 Hours and Earnings Recap Hours And Eamings Recap
Downlozd |6 Hours and Earnings by Code Hours And Eamings Recap

Download |8 PTO Balances Time Off Accrual Balances

Download §#210202990012 Inveice
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Paso 7. Haga clic en Aceptar para guardar el archivo.

Opening PayrollCheckRegister-06-11-2021-08-33-AM-PDT.pdf
You have chosen to open:
PayrollCheckRegister-06-11-2021-08-33-AM-PDT.pdf
which ist Partable Document Format (PDF) (37.2 KB)

from: https://spc-demo.worklio.com

What should Firefox do with this file?
() Open with Firefox

() Open with | Adobe Acrobat DC (default) -

{B:}é&ave File

l OK L\‘srl Cancel l
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